УПОТРЕБЛЕНИЕ ГРАФИЧЕСКИХ СОКРАЩЕНИЙ
Область применения общепринятых графических сокращений слов — все виды изданий, кроме литератур​но-художественных. Более распространены такие со​кращения в технической литературе, менее употреби​тельны — в научной.
К общепринятым сокращениям, не требующим спе​циальных разъяснений и могущим быть примененными в любых изданиях, за исключением изданий для начи​нающего читателя, относятся следующие:
т.е.
— то есть
и т.д.
— и так далее
и т.п.
— и тому      подобное после перечисления
и др.
— и другие
и пр.
— и прочие
см.
— смотри при ссылке (например, на другую часть сочинения)
ср.
— сравни
напр.
— например
в.
— век при обозначении цифрами
вв.
— века, веков, годов
г.
— год
гг.
— годы
т.
— том
тт. 
— тома
н.ст.
— новый стиль
ст. ст.
— старый стиль
н. э.
— нашей эры
г.
— город
обл.
— область                                                '
р.
— река
оз. 
— озеро
о. 
— остров
гр. 
— гражданин
с. 
— страница
акад. 
— академик
доц. 
— доцент
проф. 
— профессор
ж.д. 
— железная дорога
ж.-д. 
— железнодорожный
им. 
— имени
Правила сокращения слов и словосочетаний уста​навливаются государственными стандартами. Один из них — ГОСТ 7.12-77. В качестве приложения к нему приведены список особых случаев сокращения слов и словосочетаний, часто встречающихся в библиографиче​ском описании, и условия их применения. В этом списке — около семисот слов и словосочетаний, помещенных на 19 страницах. Начинающему автору весьма затрудни​тельно пользоваться такими материалами, предназна​ченными, прежде всего для узких специалистов. Поэто​му ниже дается изложение наиболее распространенных способов сокращения подачи информации.
Использование общепринятых сокращений. Пре​жде всего, следует помнить, что любые сокращения вы​глядят более естественно во вспомогательных материа​лах (приложениях, библиографических списках, сно​сках), чем в основном тексте. Если же сокращения жела​тельны в основном потоке подаваемой информации, то автору полезно знать, что в изданиях не справочных со​кращения типа и др., и пр., и т.п. не рекомендуется ос​тавлять в середине фразы, в этом случае сокращения не​обходимо развертывать в виде полных слов.

Усечение конечной части слова. Оставшаяся после сокращения часть слова должна:
· позволять легко и безошибочно восстанавливать полное слово, например: филос, филол. (поэтому сокра​щение не должно быть в форме фил.);
· заканчиваться на согласный, не исключая однобуквенные сокращения, например:
· архит., а не архите.;
· при стечении в конце двух одинаковых согласных заканчиваться на одном из них, например: ил., а не илл.;
· при стечении в конце нескольких разных соглас​ных заканчиваться на последнем из них, например: геогр., а не геог..
Отсекаемые части прилагательных и причастий. В ГОСТе приводится список таких отсекаемых частей. Вот их перечень:
- авский
- атский
- иальный
- ованный
- адский
- афический
- ийский
- овский
- ажный
- ейский
- инский
- отческий
- азский
- ельный
- ионный
- одский
- айский
- ельский
- ирский
- ольский
- альский
- еский
- ный
- ческий
- альный
- енный
- отельный
- омический
- энный
- енский
- ический
- орский
- анский
- ентальный
- кий
- ский
- арский
- ерский
- ний
- ской
При пользовании данным перечнем необходимо ру​ководствоваться следующими правилами:
1. Если перед отсекаемой частью стоит буква й, тре​буется сохранить следующую за ней согласную: многослойный — многослойн.
2. Если перед отсекаемой частью слова стоит глас​ная буква, то при сокращении следует сохранить сле​дующую за ней согласную: ученый—учен.
3. Если перед отсекаемой частью слова стоит мяг​кий знак, to при сокращении он отсекается вместе с этой частью: сельский — сел.
4. Если перед отсекаемой частью стоит удвоенная согласная, то при сокращении одна из них отсекается: металлический — метал.
5. При нескольких возможных вариантах отбрасыва​ния частей предпочтение отдается тому, при котором отсекаемая часть больше по числу букв. Однако если при этом будет трудно расшифровать сокращенное слово, то выбирают более полную форму сокращения.

6. В сложных прилагательных, пишущихся через де​фис, каждая составная часть сокращается так же, как от​дельные прилагательные, например: профессионально-технический — проф-техн.
7. В сложных прилагательных, пишущихся слитно, сокращается только последняя часть слова: лесохозяйственный — лесохоз,
8. Сокращение слова до одной начальной буквы не допускается, кроме установленных списком особых слу​чаев, а также общепринятых сокращений.
Единообразие принципов и формы сокращения

1. Необходимо по всей рукописи от начала до конца выдерживать единый подход к сокращению одних и тех же слов, соблюдать один принцип решения подобных вопросов применительно к группе однотипных слов и словосочетаний, например: если сокращаются слова год, годы до г. и гг., то аналогично следует поступать и в от​ношении слов век, века.
2. Форма сокращения  слова или словосочетания должна быть одинаковой на протяжении всего издания. Отклонения могут быть только обоснованные. Так, если в тексте единицы времени попадаются в виде ч., мин., то не будет нарушением принципа единообразия написания такой единицы времени полным словом, когда оно отде​лено другим нейтральным словом, например: Прошло 18 долгих часов, а не: Прошло 18 долгих ч.
3. Сокращения не должны своей формой напоминать некие неблагозвучные выражения, реально существую​щие понятия. Так, неуместно сокращение термина ана​логовое запоминающее устройство до аббревиатуры АЗУ, воскрешающее в памяти мясное блюдо.
Точка как знак сокращения ставится, когда слово с отсеченной конечной частью при чтении вслух произносится в полной, а не сокращенной форме, на​пример: г. при чтении произносится год, а не гэ.
Не ставится точка:

1. В конце сокращения в том случае, если сокращен​ное словосочетание при чтении вслух произносится в сокращенной форме, например: КПД, а не к.п.д.
2. В конце сокращения, если выброшена средняя часть слова, замененная дефисом, и сокращение закан​чивается на последней букве полного слова, например: г-н, изд-во, ин-т, ин-тов.
3. При графическом обозначении сокращения косой чертой, например: п/п — по порядку.
4. В середине удвоенного однобуквенного графиче​ского сокращения, например: вв., гг., пп.
5. В конце сокращений, образованных путем удале​ния гласных, например: млн, млрд.Не ставится точка и в косвенных падежах, например: 25 млн экз.
6. После сокращенных обозначений единиц физиче​ских величин, поскольку такое написание установлено стандартом, например: 25 мм, 45 кг, 200 т.
Множественное число сокращений. Меняют фор​му во множественном числе:
1.  Часть однобуквенных графических сокращений: они удваиваются, благодаря чему читатель не испытыва​ет затруднений при чтении, например: в 1976 —1980 гг. (сразу видно, что речь идет о мно​жественном числе слова год).
2.
Графическое сокращение с дефисом, заменяющим срединную часть слова, например: з-д, з~ды; м-во, м-ва. 

Не меняют форму во множественном числе:
1.   Графическое   сокращение   слов   тома,   листы, страницы, столбцы, статьи, например: т. — 10.
2.  Все неоднобуквенные графические сокращения с точкой на конце, например: в табл. 10 и 11, ст. 87 и 91 УК Косвенные падежи имеют только графическое со​кращение с выброшенной частью слова, например: изд-во, изд-вом; пром-сти, пром-стью.
